
Checkliste zur Durchführung eines Perspektiventags 
 

 

Vorbereitung 

 

 Ziele und Schwerpunkte klären 

 Datengrundlage sichten und verständlich aufbereiten 

 Teilnehmendenkreis festlegen (schulintern / extern) 

 Einladungen an alle Beteiligten versenden 

 Ablauf und Zeitplan festlegen 

 Materialien und Vorlagen vorbereiten (Präsentation, Gruppenarbeit, Aktionsplan) 

 Kollaboratives Tool (z. B. Etherpad) vorbereiten, testen und zugänglich machen 

 

Durchführung 

  

 Einführung und Zielsetzung transparent mache 

 Ergebnisse präsentieren (Datengrundlage) 

 Gruppenarbeitsphase I: Analyse und Reflexion (mit Leitfragen) 

 Gruppenarbeitsphase II: Aktionsplanung (Maßnahmen, Verantwortlichkeiten etc.) 

 Ergebnisse fortlaufend dokumentieren (z. B. Etherpad) 

 Aktionspläne vorstellen und Feedback einholen 

 

Nachbereitung 

 

 Ergebnisse bündeln und durch Steuerungsgruppe weiterentwickeln 

 Nächste Schritte und Verantwortlichkeiten festlegen 

 

 

 

 


